
画像の挿入 
 
1. テキストボックスをクリックして画像を挿入したい位置に置く。ただし XPの場合はそのまま挿入 
 
 
 
 
2. 画像を挿入す
 
 
 
 
 
 
 
3. テキストボッ
決定する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. テキストボッ
されているよ
る。 

クス上で、右クリックして「テキストボックスの書式設定」を選択し、レイアウトを
クスを使うと、自由な場所に図が移動できる。また、枠線を白にすると図のみが挿入

うにもできる。 



オートシェイプ 
 
1. オートシェイプを使うと、吹き出しなどを使うことができる。 
 
 
 
 
 
 
 
2. 吹き出し上で、右クリックし「テキスト編集」を選択すると、文字の入力ができる。 
3. 文字は標準の段落（1行）で自動設定されているので、「書式」→「段落」→「行間」を固定値にし、
間隔をフォントサイズと同じにすると、詰めて入れることができる。 

 
 
 

 


